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PRESENTACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Sistema de transporte Masivo y
Teleférico del Estado de México, es la herramienta de planeacién que considera un
conjunto de procesos, proyectos, actividades y acciones institucionales, orientadas
a fortalecer la organizacién de su Sistema Institucional de Archivos; asi como la
implementacion y el mejoramiento de los procesos y procedimientos para la
administracién, organizacién y conservacion de los documentos que existen en |os
archivos de las unidades administrativas.

En atencién a lo sefalado en los articulos 23 y 28 fraccion Il de la Ley de Archivos y
Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, el Area
Coordinadora de Archivos del Sistema de Transporte Masivo y Teleférico del Estado
de México elaboré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, que se aplicd al
interior del Sujeto Obligado durante el afio 2023. :

De esta forma el Informe del Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, es el medio que gufa y da seguimiento a la sistematizacién de los
archivos generados por cada una de las areas que integran al Sistema, mediante las
acciones concretas que permiten el logro de los objetivos establecidos.
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RESULTADOS OBTENIDOS

El cumplimiento de los resultados obtenidos en cada actividad programada en el
Plan Anual de Desarrollo Archivistico del Sistema de Transporte Masivo y Teleférico
del Estado de México, se plasma a continuacion:

OBIJETIVO ENTREGABLE ESTATUS DE EVIDENCIA OBSERVACIONES
CUMPLIMIENTO s
1) Actade Cumplido Publicado en la Acta de Instalaciony
Instalacién y pagina web del Formalizacién del
Formalizacién SITRAMYTEM en el Sistema institucional
del Sistema apartado de de Archivos con
institucional de Administracion de fecha del 21/04/2023
Integrary Archivos Archivos -
formalizar el
Sistema
Institucional
de Archivos,
garantizando G
su operacién 2) Elaboraciény: ~Cumplido ‘Publicadoen la El Registroy
para dar Publicacién : pégina web del Validacion del
sustento Cuadro General SITRAMYTEM en el Cuadro General de
normativo a la de Clasificacion apartado de Gestion Clasificacion
actividad Archivistica Documental Archivistica fue con
archivistica del fecha del 17/03/2023
SITRAMYTEM y -
cumplir con las
obligaciones
establecidas 3) Capacitacion :
enlaleyde sobre el " Cumplido Convocatoria de El Area Coordinadora
Archivos y conocimiento capacitacion (Circular | de Archivosrealizd la
Administracion del Cuadro ndmero. 5/2023 del- .~ - | capacidnreferente al
de Generalde Area Coordinadora de | Cuadro General de
Documentos Clasificacién Archivos de fecha Clasificacion
del Estado de Archivistica; 17/04/2023) Archivistica y, los
Meéxico y llenado dela formatos Caratula de
Municipios “Caratula de Expediente de

Expediente de
Archivo” y de la
“Guia Simple de
Archivos”

Archivoy Guia
Simple de Archivos
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OBIJETIVO ENTREGABLE ESTATUS DE EVIDENCIA OBSERVACIONES
CUMPLIMIENTO
Integrary 4) Capacitacién Cumplido Convocatoria de El Area Coordinadora
formalizar el sobre el capacitacion (oficio de Archivos realizé la
Sistema conocimiento ndmero. capacion referente a
Institucional delos 220C03010000015/1427/2023 | |os Lineamientos
de Archivos, Lineamientos del Area para la Administracién
garantizando para la Coordinadora de de Documentos del
su operacion Administracion Archivos de fecha SITRAMYTEM;
para dar de Documentos 29/11/2023) 1. Ciclo vital del
| sustento del documento
| normativo a la SITRAMYTEM de archivo;
| actividad con énfasis en: 2. Medidas
archivistica del A) Elciclovital . preventivas
SITRAMYTEM y del documento : ' para la
cumplir con las de archivo; i , - conservacion
obligaciones B) Medidas de
establecidas preventivas para i L documentos;
gue mandata la conservaciéon : + 3. Archivode
la Ley de de documentos; Tramite;
Archivosy C) Archivo de 4. Transferencia
Administracién 3 Tramite; primaria
de D) Transferencia '
Documentos primaria
del Estado de
México y
Municipios

Lic. Eunice Monserrat Davila Del
Razo o :
Titular de la Unidad de Apoyo
Administrativo y Area Coordinadora
de Archivos

22/enero/2024







